
ご紹介資料

紙の請求書発行作業から完全解放！

郵送代行サービス

郵送代行 for 発行請求書DXクラウド



郵送代行 for 発行請求書DXクラウドとは

奉行Edge 発行請求書DXクラウドから

紙の請求書発行を委託することができるオプションサービスです
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発行
処理

〒
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投函

郵送代行 
for 発行請求書DXクラウド

発行側 受領側

※業務委託先にて実施

郵送作業を代行
紙の請求書受領



オプションの概要

紙の請求書発行作業から完全解放！
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01 02 03
サービス上から

かんたん郵送依頼

サービス上から印刷・送付の代

行依頼ができ、紙の請求書発行

作業を自動化します。紙の請求

書を希望する取引先がいる場合

でも、社内の紙を完全になくす

ことができます。

電子保存により
紙保管がなくなる

指定請求書の
郵送代行にも対応

控えは全て電子化した状態で自

動保存されます。さらにタイム

スタンプを自動付与するため、

電帳法への対応もできます。

オリジナルフォームで作成され

た請求書フォームも郵送代行が

できるので、面倒な指定請求書

の発行作業もなくせます。

（A4縦に対応）

1通から利用可能！
使った分だけ後払い

特長 特長 特長

本サービスは発送通数でご請求をする重量課金制となります。
事務手数料も発生しないため、1通からでも気軽に利用ができます。



❶専用機能の追加 ＜得意先メニュー＞

送付方法の選択肢に「郵送代行」が新規追加されます。

郵送代行を行うかどうか、取引先ごとに選択することができます。
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▼『奉行Edge 発行請求書DXクラウド』 得意先メニュー

取引先の受領体制が整ったタイミングで、
いつでも紙のから電子請求書に切り替えることができます。



❶専用機能の追加 ＜帳票配信メニュー＞

電子請求書の配信と同様に、帳票配信メニューから郵送代行を委託できます。

請求書の発送状況も、電子請求書の配信状況と同様に確認できます
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▼『奉行Edge 発行請求書DXクラウド』 帳票配信メニュー

郵送代行した請求書の控えは、タイムスタンプを自動で付与。
サービス内で電帳法に沿って保管できます。

委託業者



❷郵送作業を代行 ＜発送物の仕様＞

送付先住所や送付案内を記載した「頭紙」と「請求書」をセットにして、

封入数8枚までは定型封筒、9枚以上の場合は定形外封筒で送付します

5

頭紙 紙請求書 封入数8枚までの定型封筒
（イメージ）



❷郵送作業を代行 ＜郵送代行の作業リードタイム＞

請求書データは24時間受け付けを行っています。

発送作業は請求データ受領後、翌々営業日に郵便局へ差し出します
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郵送代行
（請求データ受領日の翌々営業日に郵便局へ差し出し）

例1）平日のみの場合

例2）土日祝を挟む場合

請求書印刷
作業

封入・封かん
作業

請求データ
受領

郵送

請求データ受領から中1日で発送

24時間
受付

11月2日（火） 11月4日（木）

12月1日（金） 12月5日（火）

請求データ受領から中3日で発送



オプションの構成

『郵送代行 for 発行請求書DXクラウド』は、2つの役割から構成されています。
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❶

専用機能を追加

請求データ

委託業者

〒

印刷 封入封かん 投函

発送状況

郵送代行オプションをご利用するために必要な専用機能を奉行Edge 発

行請求書DXクラウドに追加します。請求書発行作業を代行する委託事

業者に、請求データが送信でき、発送状況の確認も可能となります。

提供元：株式会社オービックビジネスコンサルタント

❷

郵送作業を代行

奉行Egde 発行請求書DXクラウドから送信された請求データから、お

客様に代わり紙請求書の印刷・封入・封かん・投函までの作業を代行

します。

提供元：株式会社電算システム

オプション専用機能を
追加

委託業者



価格
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❶

専用機能（年額固定料金）

郵送代行サービスを利用するために必要な専用機能の年間利用料です。

❷

郵送作業（従量課金制）

郵送代行の作業費用となります。従量課金制を採用しており、請求

金額は通数単価×発送通数となります。

１通あたりの
請求書封入枚数

封入数別
通数単価
（税別）

備考

2枚 ～  3枚 175円 ■左記費用には以下の代金が含まれております

・用紙代
・専用封筒代（窓あき2箇所）

※封入枚数2～8枚：定型封筒
9枚以上：定形外封筒

・印刷代（片面/モノクロ・カラー印刷）
・封入封緘作業代
・郵便局への差出作業代
・郵便料金

■送付する封筒には、送付先住所が記載された頭紙が
 同封されるため、必ず封入枚数は2枚からとなります。

4枚 ～  8枚 225円

9枚 ～ 17枚 410円

18枚 ～ 26枚 540円

27枚 ～ 45枚 770円

46枚以上 別途ご相談

１）郵送代行サービスのご利用には、業務委託先となる株式会社電算システムへの
 サービスご利用申し込みが必要となります。

2）本サービスのご請求は株式会社電算システムより、申込みの際にご登録頂いた
メールアドレスに対して電子請求書で送付させていただきます。※
※ご請求書はお申込み時に紙の請求書発行へ変更もできます

3）お支払い条件は、末締め翌末払いでご請求をさせていただきます。

年間利用料：60,000円（税別）



参考：郵送代行サービスご請求の流れ
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⚫ 計算例１ 合計35通を下記内訳で郵送代行した場合→6,375円

1通の封入数※ 発送通数
封入数別
通数単価

ご請求額

2枚 20通 175円 ¥3,500
3枚 10通 175円 ¥1,750
4枚 0通 225円 ¥0
5枚 5通 225円 ¥1,125

合計 35通 合計 ¥6,375

⚫ 計算例２ 合計188通を下記内訳で郵送代行した場合→36,355円

1通の封入数※ 発送通数
封入数別
通数単価

ご請求額

2枚 30通 175円 ¥5,250
3枚 100通 175円 ¥17,500
4枚 30通 225円 ¥6,750
5枚 20通 225円 ¥4,500
6枚 ５通 225円 ¥1,125

10枚 3通 410円 ¥1,230

合計 188通 合計 ¥36,355

※封入数には頭紙の1枚も含まれています。
※上記には「奉行Edge 発行請求書DXクラウド」「郵送代行 for 発行請求書DXクラウド」の費用は含まれておりません。

❶㈱電算システムにてご請求額を計算
月末締めで発送通数×封入数別通数単価で請求額を計算します

❷ご請求書送付
末締め翌末払いのご請求書を
㈱電算システムよりお送りいたします

㈱電算システム

お客様

請求書に記載された
振込口座にお振込み

電子請求書を
お申込みメールアドレスに送付します

御振込ご請求

❸お支払い
請求書記載の振込口座へ
翌月末までにお支払いください



よくあるご質問
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カテゴリ 問い合わせ 回答

1 契約関連

サービス申し込み方法を知りたい 「郵送代行 for 発行請求書DXクラウド」はOBC販売パートナーにご発注をお
願いいたします。「郵送代行サービス」は「郵送代行 for 発行請求書DXクラ
ウド」のユーザー登録後に、株式会社電算システムより自動送信される専用申
込サイトご案内メールよりお申込みを頂きます。

2 契約関連
請求のタイミングを知りたい 「郵送代行 for 発行請求書DXクラウド」はOBC販売パートナーにご確認下さ

い。「郵送代行サービス」は月末締め翌月払いで、業務委託先の株式会社電算
システムよりご請求をさせて頂きます。

３ 契約関連
郵送失敗時の費用はどうなりますか？ 郵送失敗とは、ご指定頂いた送付先情報に不備があり郵便局より返却された場

合となります。そのため郵送代行サービスはご請求させて頂きます。

４ 契約関連
複数年契約は可能ですか？ 「郵送代行 for 発行請求書DXクラウド」は単年契約に加え、2や5年の一括契

約が可能です

５ 請求書 オリジナルフォームで作成した請求書フォームも対応できますか？ 対応可能です。ただし請求書のサイズはA4縦となります。

６ 請求書 複数の請求書フォームが混在しても対応はできますか？ 対応可能です。

７ 請求書 請求書以外（ご案内書など）を同封できますか？ 対応できません。

8 請求書 請求書以外の帳票も対応できますか？ 請求書のみとなります

９ 請求書 頭紙や封筒のデザイン・記載内容の変更はできますか？ できません。

１０ システム
郵送代行を利用した請求書の控えはどうなりますか？ 奉行Egde 発行請求書DXクラウド上で電子請求書としてタイムスタンプを付与

し保管されます

１１ システム 郵送依頼をしてからキャンセルは可能ですか？ 郵送依頼後のキャンセルはできません

12 システム
送付先を変更できますか 送付先は得意先マスタの情報になります。そのため送付先の変更をする場合は、

配信までに得意先マスタの情報を変更する必要があります。

13 システム
スポットで郵送代行の取引先に電子請求書をメールで送信できます
か？

可能です。得意先マスタの送付方法をメール配信に切り替え、請求書発行をす
ることで電子請求書での送信ができます。



本資料に関するお問い合わせは、OBC最寄りの事業所または販売代理店までお問合せください。

＜首都圏＞ 東京都新宿区西新宿6-8-1 住友不動産新宿オークタワー 29F TEL：03-3342-1870

＜ 札 幌 ＞ 札幌市中央区北三條西4-1-1 日本生命札幌ビル 10F TEL：011-221-8850

＜ 仙 台 ＞ 仙台市青葉区一番町1-9-1 仙台トラストタワー 20F TEL：022-215-7550

＜ 関 東 ＞ さいたま市大宮区桜木町1-11-20 大宮JPビルディング 12F TEL：048-657-3426

＜ 横 浜 ＞ 横浜市西区高島1-1-2 横浜三井ビルディング 15F TEL：045-227-6470

＜ 静 岡 ＞ 静岡市葵区御幸町11-30 エクセルワード静岡ビル 5F TEL：054-254-5966

＜ 金 沢 ＞ 金沢市本町1-5-2 リファーレ 5F TEL：076-265-5411

＜名古屋＞ 名古屋市中村区名駅1-1-1 JPタワー名古屋 25F TEL：052-589-8930

＜ 大 阪 ＞ 大阪市北区小松原町2-4 大阪富国生命ビル23F TEL：06-6367-1101

＜ 広 島 ＞ 広島市中区紙屋町1-2-22 広島トランヴェールビルディング 4F TEL：082-544-2430

＜ 福 岡 ＞ 福岡市博多区冷泉町2-1 博多祇園M-SQUARE 9F TEL：092-263-6091 https://www.obc.co.jp/

※勘定奉行、債権奉行、債務奉行、固定資産奉行、申告奉行、商蔵奉行、給与奉行、奉行、奉行シリーズ、奉行クラウドは株式会社オービックビジネスコンサルタントの商標または登録商標です。
※Microsoft Azure、Windows、Internet Explorerは、米国 Microsoft Corporation の、米国、日本およびその他の国における登録商標です。
※記載された内容および製品の仕様は、改良のために予告なく変更される場合があります。
※Microsoft Azureのセキュリティについては、マイクロソフト社のWebサイトで詳細情報をご確認ください。詳しくは、OBCまたは販売パートナーまでお問合せください。

https://www.obc.co.jp/
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