
給与・賞与明細書等の電子交付同意書

[bookmark: テキスト1][bookmark: テキスト2][bookmark: テキスト3][bookmark: テキスト12]　この度弊社では、管理部門の業務効率化とコスト削減の一環として、給与・賞与明細書等を、     年     月分の給与／賞与明細書から電子交付に切り替えることに致しました。つきましては、下記の内容をご確認の上、署名捺印後、     までご提出いただきますようお願い致します。

【電子交付の対象書類】
　・給与明細書
　・賞与明細書
　・給与所得の源泉徴収票

【交付方法】
[bookmark: テキスト11]専用ＷＥＢサイト「奉行Edge 給与明細電子化クラウド」の画面表示により交付します。
（URL：https://     ）

各自の社内パソコン、あるいは、私用のパソコン・スマートフォンなどから、事前に通知したID・パスワードでログインして明細データを閲覧します。

【交付予定日】
・給与明細書　毎月　給与支給日に交付
[bookmark: テキスト4][bookmark: テキスト5]・賞与明細書　賞与支給日に交付
・源泉徴収票　毎年　     月     日までに交付

【交付開始日】
　　     年     月分の給与／賞与明細書から

支払者が定める期限までに承諾に係る回答がない時は承諾があったものとみなします。

	
株式会社○○○○　御中
上記説明の実施内容に同意します。                       　　　　　　　年　　月　　日

部署名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　印



