
出力帳票サンプル集



出力帳票一覧

帳票タイトル
メニュー名

ページ
用紙サイズ 向き

社員情報データリスト
社員情報一括登録

5
A4 横

勤怠チェック・集計（日次・月次）

勤務データ入力
タイムカード入力

6
B4 横

未打刻確認表
未打刻確認表

7
A4 横

エラー打刻リスト
エラー打刻状況

8
A4 横

出勤簿
出勤簿

9
B4 横

就業日報
就業日報

10
B4 横

就業週報
就業週報

11
B4 横

就業月報
就業月報

12
B4 横

月間合計：集計表（社員別）
勤怠事由一覧表

13
B4 横

月間合計：集計表（所属別）
勤務一覧表

14
B4 横

年間合計：集計表（社員別）
勤務一覧表

15
B4 横

年間合計：集計表（所属別）
勤怠事由一覧表

16
B4 横

月別：推移表（社員別/所属別）
月次推移表

17
B4 横



出力帳票一覧

帳票タイトル
メニュー名

ページ
用紙サイズ 向き

休日・休暇管理

年次有給休暇管理簿
年次有給休暇管理簿

18
B4 横

有休更新確認表
有休更新確認表

19
B4 横

未消化代休確認表
未消化代休確認表

20
B4 横

消化状況一覧表（有休）
有休消化状況一覧表

21
B4 横

消化状況一覧表（公休）
公休消化状況一覧表

22
B4 横

消化状況一覧表（代休）
代休消化状況一覧表

23
B4 横

残業マネジメント

36協定警告者リスト
36協定警告者確認表

24
B4 横

残業時間警告者リスト
勤務一覧表

25
B4 横

平均残業時間リスト
勤怠事由一覧表

26
B4 横

休日出勤者リスト
勤務一覧表

27
B4 横

残業推移表
月次推移表

28
B4 横



出力帳票一覧

※その他出力帳票につきましてはお問い合わせください

帳票タイトル
メニュー名

ページ
用紙サイズ 向き

健康マネジメント

残業80時間以上者リスト
勤怠事由一覧表

29
B4 横

遅刻・早退・欠勤者リスト
有休更新確認表

30
B4 横

勤務間インターバル不足確認表
勤務間インターバル不足確認表

31
B4 横

食事注文集計（専用タイムレコーダ使用時）

食事集計表（本日注文分）
食事注文データ集計表

32
A4 縦

食事集計表（社員別）
食事注文データ集計表

33
A4 縦

食事集計表（食事別）
食事注文データ集計表

34
A4 縦



■社員情報データリスト ／ ［社員情報一括登録］メニュー

▶用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

5



■勤務データ入力 ／ ［タイムカード入力］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

6



■未打刻確認表 ／ ［未打刻確認表］メニュー

▶用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

7



■エラー打刻リスト ／ ［エラー打刻状況］メニュー

▶用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

8



■出勤簿 ／ ［出勤簿］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

9



■就業日報 ／ ［就業日報］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

10



■就業週報 ／ ［就業週報］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

11



■就業月報 ／ ［就業月報］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

12



■月間合計：集計表（社員別） ／ ［勤怠事由一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

13



■月間合計：集計表（所属別） ／ ［勤務一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

14



■年間合計：集計表（社員別） ／ ［勤務一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

15



■年間合計：集計表（所属別） ／ ［勤怠事由一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

16



■月別：推移表（社員別/所属別） ／ ［月次推移表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

17



■年次有給休暇管理簿 ／ ［年次有給休暇管理簿］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

18



■有休更新確認表 ／ ［有休更新確認表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

19



■未消化代休確認表 ／ ［未消化代休確認表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

20



■消化状況一覧表（有休） ／ ［有休消化状況一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

21



■消化状況一覧表（公休） ／ ［公休消化状況一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

22



■消化状況一覧表（代休） ／ ［代休消化状況一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

23



■36協定警告者リスト ／ ［36協定警告者確認表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

24



■残業時間警告者リスト ／ ［勤務一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

25



■平均残業時間リスト ／ ［勤怠事由一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

26



■休日出勤者リスト ／ ［勤務一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

27



■残業推移表 ／ ［月次推移表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

28



■残業80時間以上者リスト ／ ［勤怠事由一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：縦

29



■遅刻・早退・欠勤者リスト ／ ［勤務一覧表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：縦

30



■勤務間インターバル不足確認表 ／ ［勤務間インターバル不足確認表］メニュー

▶用紙サイズ：B4 印刷の向き：縦

31



■食事集計表（本日注文分） ／ ［食事注文データ集計表］メニュー

▶用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

32



■食事集計表（社員別） ／ ［食事注文データ集計表］メニュー

▶用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

33



■食事集計表（食事別） ／ ［食事注文データ集計表］メニュー

▶用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

34


