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≪ 販売管理 実践編 ≫ ver.13 

 

20XX 年 4 月から 5 月の業務情報が、このテキストの中に含まれています。 

得意先情報・価格一覧などを確認し、業務を進めてまいりましょう。 

 

 

 

 

                    

                     

 

        

  

                  

ＯＢＣ包装株式会社 

http://ord.yahoo.co.jp/o/image/SIG=12isf7kso/EXP=1305797821;_ylc=X3IDMgRmc3QDMARpZHgDMARvaWQDQU5kOUdjUzE2U2FMMTBqVzUxclIybjdkaGFaSDNSRG1SMVlHV1FSUzlBTXlxWHNhX2pVdEt3b2Exak1yREw4BHADNDRHWDQ0R1k0NEdfSU9PQ3BPT0RxZU9DdWVPRGlBLS0EcG9zAzIEc2VjA3NodwRzbGsDcmk-/*-http:/www.ktr.mlit.go.jp/dousui/003env/03kasumi/teisei_02.gif
http://ord.yahoo.co.jp/o/image/SIG=12b0nl4ic/EXP=1305797633;_ylc=X3IDMgRmc3QDMARpZHgDMARvaWQDQU5kOUdjU3JVMVJxWS14eEs2c1kxVFhoTF9mUXhjOU5naU5BcnBQWWlmY2pSNTJ6alNJeXdDOG5OZi1DSFEEcAM0NEcxNDRHUTQ0Q0E0NEtrNDRPcDQ0SzU0NE9JBHBvcwMxMARzZWMDc2h3BHNsawNyaQ--/*-http:/www.pref.osaka.jp/attach/3958/00036547/fugu2.gif
http://ord.yahoo.co.jp/o/image/SIG=11uadb5ik/EXP=1305797565;_ylc=X3IDMgRmc3QDMARpZHgDMQRvaWQDYnV6ejAySkNnUEtjcGR3TkEEcAM0NEtDNDRHXzQ0R1lJT09DcE9PRHFlT0N1ZU9EaUEtLQRwb3MDNARzZWMDc2h3BHNsawNyaQ--/*-http:/www.wanpug.com/illust/illust354.png
http://ord.yahoo.co.jp/o/image/SIG=150hm26tn/EXP=1305797390;_ylt=A3JvdlSNkdNNNC8BlruU3uV7;_ylu=X3oDMTBpYnRrNm5rBHZ0aWQDanBjMDAxBHlqZANwYw--/*-http:/image-search.yahoo.co.jp/detail?p=%E3%81%BF%E3%81%8B%E3%82%93%E3%80%80%E3%82%A4%E3%83%A9%E3%82%B9%E3%83%88&rkf=1&ib=-1&ktot=59&dtot=0
http://ord.yahoo.co.jp/o/image/SIG=14cd92toa/EXP=1306475970;_ylt=A3JuMGJB7N1NaVgAx4.U3uV7;_ylu=X3oDMTBpYnRrNm5rBHZ0aWQDanBjMDAxBHlqZANwYw--/*-http:/image-search.yahoo.co.jp/detail?p=%E3%82%A4%E3%83%A9%E3%82%B9%E3%83%88%E5%AF%BF%E5%8F%B8&rkf=1&ib=3&ktot=0&dtot=
http://ord.yahoo.co.jp/o/image/SIG=14cu2mhhd/EXP=1306475543;_ylt=A3JuMGiW6t1N.HYBAvqU3uV7;_ylu=X3oDMTBpYnRrNm5rBHZ0aWQDanBjMDAxBHlqZANwYw--/*-http:/image-search.yahoo.co.jp/detail?p=%E3%82%A4%E3%83%A9%E3%82%B9%E3%83%88%20%E9%AD%9A&b=21&rkf=1&ib=35&ktot=0&dtot=
http://ord.yahoo.co.jp/o/image/SIG=14gb6s3j2/EXP=1306476013;_ylt=A3JuMHhs7N1NgmUB2jiU3uV7;_ylu=X3oDMTBpYnRrNm5rBHZ0aWQDanBjMDAxBHlqZANwYw--/*-http:/image-search.yahoo.co.jp/detail?p=%E3%82%A4%E3%83%A9%E3%82%B9%E3%83%88%E3%81%8A%E6%83%A3%E8%8F%9C&rkf=1&ktot=0&dtot=


2 

 

１、4月 1日 

この度、広島食品㈱様より、注文書を頂きました。社内の受注処理をします。 

以下の発注書をもとに、受注伝票を作成しましょう。 

 

発 注 書 

発注日付：20XX年 4月 1日 

 

 

 

商品名 数量 単位 

折箱 10 個 

寿司パック 10 個 

お刺身用トレー「伊予」 1 個 

お刺身用トレー「日本海」 2 個 

パーティー小 2 個 

オードブルデラックス 3 個 

 

受 注 伝 票 

  受注番号：1000 

受注日付 20XX年 4月 1日 

 

 

 

 

 

商品ｺｰﾄﾞ 商品名 数量 単位 仕切単価 金額 

1000 折箱  個   

1001 寿司パック  個   

6002 お刺身用トレー「伊予」  個   

6101 お刺身用トレー「日本海」  個   

4110 パーティー小  個   

4211 オードブルデラックス  個   

 ※金額はすべて税抜 合計金額  

 

→この後、お客様先へは、納品書と商品をお届けしました。 

〒732-0803 

広島市南区南蟹屋町 2 丁目 3 番 1 号 

広島食品株式会社 

〒730-0031  

広島市中区紙屋町 1 丁目 2-22-4F 

OBC 包装株式会社 

担当 広島 もみじ  

〒732-0803 

広島市南区南蟹屋町 2 丁目 3 番 1 号 

広島食品株式会社 様分 

〒730-0031 

広島市中区紙屋町 1 丁目 2-22-4F 

OBC 包装株式会社 

ご担当 広島 もみじ 様 
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２、4月３０日 

「得意先コード：100 広島食品㈱」様より、先月分の請求金額のご入金があり

ました。入金伝票を加味して、4月の請求書を完成させましょう。 

 

入 金 伝 票 

入金日付：20XX年 4月 30日  入金伝票：360 

得意先名：広島食品 株式会社 様 （得意先コード：100） 

入金金額：178,000円 （広島銀行へ入金） 

 

請 求 書  

請求 No.860 

発行日：20XX年 4月 30日 

 

 

 

請求期間：20XX年 4月 1日から 20XX年 4月 30日 

※毎度ありがとうございます。どうぞ引き続き宜しくお願いします。
 

前回ご請求額 ご入金額 差引繰越金額 税抜御買上額 
消費税額等 

（切り捨て） 
今回ご請求額 

178,000 178,000 0    

月 日 伝票 No. 商品コード：商品名 数量 単位 御仕切単価 金額 

4 /2 667 6101：お刺身用ﾄﾚｰ「日本海」 10 個   

4 /2 667 6001：お刺身用ﾄﾚｰ「周防」 1 個   

  【伝票計】    ＜      ＞ 

4 /3 1000 1000：折箱 10 個   

4 /3 1000 1001：寿司パック 10 個   

4 /3 1000 6002：お刺身用ﾄﾚｰ「伊予」 1 個   

4 /3 1000 6101：お刺身用ﾄﾚｰ「日本海」 2 個   

4 /3 1000 4110：パーティー小 2 個   

4 /3 1000 4211：オードブルデラックス 3 個   

  【伝票計】    ＜      ＞ 

4 /20 360 ※入金 [銀行振込]    [ 178,000 ]  

 

〒732-0803 

広島市南区南蟹屋町 2 丁目 3 番 1 号 

広島食品株式会社 御中 〒730-0031  

広島市中区紙屋町 1 丁目 2-22-4F 

OBC 包装株式会社 

担当者 広島 もみじ 
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３、5月 31日 

末締めの 2件の得意先より 4月 30日請求分の御入金がありました。 

下記の情報をもとに、入金消込（明細単位）を行いましょう。（問題⑥） 

税抜売上金額・税抜消込済金額・税抜未入金金額を算出しましょう。（黒枠） 

 

●広島食品㈱様について 

広島食品(株)から連絡があり一部の商品にて、入金が遅れることになりました。 

「お刺身用トレー」関連については、来月の入金となります。 

それ以外の商品については今月の入金です。 

 

●愛媛スーパー㈱様について 

4月 30日締めの請求金額について、全額の入金がありました。 

 

※今回の入金チェックリストでは、消費税については、考慮はしません。 

 すべて「税抜」で対応してください。（実務では、消費税についても一括か、 

あるいは明細ごとで管理されますが、このテキストでは考慮する必要はありません） 

入金チェックリスト（未入金リスト） 

20XX年 5月 31日締め（末締め得意先分） 

 

                  業務体験は以上で終わりです。 

 

得意先名 
売上

日付 

商品 

ｺｰﾄﾞ 
商品名 

入金 

ﾁｪｯｸ 

税抜 

売上金額 

税抜 

消込済金額 

税抜 

未入金金額 

広島食品㈱ 4  2 6101 お刺身用ﾄﾚｰ「日本海」 □ 7,560   

広島食品㈱ 4  2 6001 お刺身用ﾄﾚｰ「周防」 □ 595   

広島食品㈱ 4  3 1000 折箱 ☑ 5,600   

広島食品㈱ 4  3 1001 寿司パック ☑ 7,000   

広島食品㈱ 4  3 6002 お刺身用ﾄﾚｰ「伊予」 □ 600   

広島食品㈱ 4  3 6101 お刺身用ﾄﾚｰ「日本海」 □ 1,512   

広島食品㈱ 4  3 4110 パーティー小 ☑ 2,100   

広島食品㈱ 4  3 4211 オードブルデラックス ☑ 6,300   

愛媛ｽｰﾊﾟｰ㈱ 4  2 6101 お刺身用ﾄﾚｰ「日本海」 ☑ 2,430   

愛媛ｽｰﾊﾟｰ㈱ 4  2 4111 パーティー大 ☑ 1,875   

愛媛ｽｰﾊﾟｰ㈱ 4  2 6002 お刺身用ﾄﾚｰ「伊予」 ☑ 1,260   

愛媛ｽｰﾊﾟｰ㈱ 4  10 1000 折箱 ☑ 600   

愛媛ｽｰﾊﾟｰ㈱ 4  10 6001 お刺身用ﾄﾚｰ「周防」 ☑ 637   

   【全社合計】  38,069   


